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                      РЕПУБЛИКА БЪЛГАРИЯ

                  ОКРЪЖЕН СЪД - КЮСТЕНДИЛ


УТВЪРЖДАВАМ: 
АДМ.РЪКОВОДИТЕЛ-ПРЕДСЕДАТЕЛ

ОКРЪЖЕН СЪД-КЮСТЕНДИЛ







 /ПЕНКА БРАТАНОВА/


/Заповед № РД-13-227/24.03.2021 г./

В Ъ Т Р Е Ш Н И   П Р А В И Л А

ЗА   УПРАВЛЕНИЕ  Н А  РИСК А 

В ОКРЪЖЕН СЪД КЮСТЕНДИЛ
Основни положения

С настоящите правила се урежда организационната структура и нивата на отговорност по управлението на риска в Окръжен съд - Кюстендил, правилата и процедурите за идентифициране, оценяване, управление и наблюдение на рисковете, на които е изложена дейността му.

Фази на процеса

Процесът по управление на риска преминава през пет фази:

1. Идентифициране на риска.

2. Анализ и оценка на идентифицираните рискове.

3. Документиране.

4. Реакция на рисковете.

5. Мониторинг и докладване.

Анализ оценка на идентифицираните рискове

Председателят на съда назначава със заповед комисия, която да идентифицира, анализира и оцени потенциалните рискове, използвайки следния алгоритъм:

1. Ежегоден преглед на стратегическите цели и оперативния план на Окръжен съд – Кюстендил.

2. За всяка една стратегическа и оперативна цел се анализират основните дейности или процеси, предприемани за постигането им.

3. За всяка конкретна дейност или процес се определят неблагоприятните събития /рискове/, които могат да настъпят и да повлияят негативно върху постигане целите на съда.
4. Преглед на рисковите области, описани в Стратегията, и съобразно стратегическите и оперативни цели на съда всяка година се идентифицират други рискове.

5. Отделят се най-важните рискове за съда, т.е. тези, за които съществува най-голяма вероятност да настъпят и с най-голямо потенциално влияние върху стратегическите и оперативни цели на съда.

Мониторинг и докладване

1. Изготвя се риск-регистър, утвърждава се от Председателя за всяка една стратегическа/оперативна цел, в който се описва всеки етап от процеса по управление на рисковете със срокове и отговорници.
2. Председателят на съда назначава със заповед комисия, която веднъж в годината преглежда риск-регистъра и изготвя протокол,  в който се отразяват резултатите и предложенията за конкретни реакции. При възникнали внезапни събития риск-регистърът може да се разглежда и извънредно.
3. Определя се областта, в която попадат оценените рискове – зона с нисък приоритет, зона за наблюдение, зона с висок приоритет. 
4. Спрямо рисковете, попадащи в зоната с висок приоритет задължително се предприемат мерки, чрез изготвяне на план за действие и се определят срокове и отговорни лица. 
5. Рисковете с нисък приоритет се преглеждат поне веднъж годишно и се анализира вероятността и влиянието, което биха имали при промени във вътрешните и външните фактори и ескалиране на други рискове.
6. За успешното наблюдение и оценяване на процеса по управление на рисковете в Окръжен съд – Кюстендил са разработени следните правила и процедури:

- вътрешни правила за управление на рисковете в Окръжен съд - Кюстендил 
- заповед за състава на комисията, която идентифицира, анализира и оценява, наблюдава и докладва потенциалните рискове и отговорните за изпълнението на необходимите действия съдебни служители

- изготвяне на риск-регистър с предприети действия във връзка с процеса по управление на рисковете
- при настъпила промяна оценка на описаните в регистъра рискове

- нововъзникнали обстоятелства, които могат да предизвикат промяна в отразените в регистъра рискове

Независимо, че процесът по управление на рисковете е отговорност на Председателя на съда, той изпълнява тази своя отговорност със съдействието на магистратите и служителите на ръководни длъжности. Председателят взима решения съвместно с тях по организирането на процеса на управление на риска.
В Окръжен съд – Кюстендил организационната структура по управление на риска е следната:

- Председател

- Заместник-председатели

- Магистрати

- Съдебен администратор

- Главен счетоводител

- Завеждащ служба „Съдебно деловодство“

- Съдебни служители

Отговорностите по управление на риска са разпределени както следва:

Председател – отговорен за управление на риска по смисъла на чл.12 от ЗФУКПС. В тази дейност той се подпомага от всички служители на ръководни длъжности.

Заместник-председатели – отговорни за управлението на риска за поверените им ресори

Съдебен администратор - разработва, предлага за утвърждаване правила за управление на риска в съответствие с настоящата Стратегия. Координира процеса на управление на рисковете, като работи заедно със служителите на ръководни длъжности и ги подпомага при идентифицирането, оценката и избора на подходяща реакция при управлението на риска. Извършва ежегоден преглед на вече утвърдените наредби и правила с цел актуализацията или допълването им, ако е необходимо, във връзка с настъпили промени в нормативната уредба.

Главен счетоводител – контролира рисковите фактори за дейността на финансово-счетоводната дейност и взема решения в границите на своите правомощия за ограничаване и управление на идентифицираните рискове

Завеждащ служба – организира и контролира ефективното протичане на процесите от системата за управление на риска, създава организация на работа, следи за съответствие на прилаганите от служителите контролни дейности, информира ежемесечно съдебния администратор за състоянието на установените рискове и за предприетите контролни дейности

Магистрати и съдебни служители – участват в процесите по управлението на риска чрез прилагане на определени контролни процедури, спазват разписаните правила и своевременно уведомяват съдебния администратор при констатирани нарушения. Служителят управител сгради-домакин провежда  инструктажи - начални, периодични и извънредни за безопасност и хигиена на труда и противопожарна охрана на магистратите и съдебните служители.

Заключение

Настоящите вътрешни правила са утвърдени със Заповед № РД-13-227/24.03.2021 г. на Административния ръководител-председател на Окръжен съд – Кюстендил и отменят правилата, утвърдени със Заповеди № РД-13-216/23.03.2010 г. и № РД-13-130/27.02.2014 г.
За неуредените и неупоменати в настоящите правила въпроси се прилагат относимите към материята нормативни актове, както и/или решения на Висшия съдебен съвет.

